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HOSPITAL

Scan Juan de Dios
Empresa Social del Estaodo
Rionegro - Antioguia

Siempie Por (o vida

PROCESO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Codigo:  FPA0202005

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SUBDIRECCION CIENTI FICA

Versién: 01

Pagina: 1deb5

Entidad Productora: Hospital San Juan de Dios Rione  gro
Oficina Productora: Subdireccion Cientifica
. Retencién : - . o :
. . . . . Procedimientos Transferencias u
Codigo Series Subseries y Tipos en afos Disposicion Final .
Observaciones
Documentales
D S SB AG AC CT | E D
20 ACTAS 2 10 X Las actas de comité se elaboran en la
1.1 | Actas de Comité dependencia que corresponda, se
- Comité Asistencial conservaran con la citacién, orden del
- Comit¢ de Altas vy dia y anexos referentes a los temas de la
Complicaciones reunién, son enviadas al C.A.D. donde
) gom!tg 'AM'd S se centralizaran. Cumplido el tiempo de
- Lomite € oporte conservacién en el Archivo de Gestion y
Nutricional Central, transferir al Archivo Historico
- Comité de Emergencias ! .
. Comité de Vigiancia para su conservacion permanente, ya
Epidemiolégica que se constituyen en memoria
. Comité de Seguridad Institucional.
CONVENCIONES
D: Dependencia SB: Subseries AC: Archivo Central E| Eliminacion S: Seleccién

S: Serie

AG: Archivo de Gestién

QT: Conservacion To  tal

D: Digitalizacion

Firma Responsable:

Fecha
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PROCESO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Codigo:  FPA0202005

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SUBDIRECCION CIENTI FICA

Versién: 01

Pagina: 2deb5

Entidad Productora: Hospital San Juan de Dios Rion

Oficina Productora: Consulta Externa

egro E.S.E. de Rionegro

Cadigo Series Subseries y Tipos Reert]e:r(]::)osn Disposicion Final Procedimientos Tra.nsferencias u
Observaciones
Documentales
D S SB AG | AC | CT | E D
24 |1 ACTAS 4 4 Cumplido el tiempo de retencion en el
1.3 | Actas de Reunion Archivo de Gestion y Archivo Central
* Reunion Personal Asistencial eliminar.
6 COMUNICACIONES 2 3 X Las comunicaciones internas estaran
6.3 OFICIALES centralizadas en el C.A.D. Cumplido el
Comunicaciones Internas tiempo de retenciébn en el Archivo de
Gestion y Central, proceder a eliminar,
esta documentacion se puede recuperar
en otras unidades documentales como el
registro de comunicaciones oficiales que
se conservan por un mayor plazo en
medio electronico.

Nota: El procedimiento de eliminacion
debe realizarse por picado,

posteriormente se reciclara.

CONVENCIONES
D: Dependencia SB: Subseries AC: Archivo Central E| Eliminacion S: Seleccién

S: Serie

AG: Archivo de Gestién

QT: Conservacion To  tal

D: Digitalizacion

Firma Responsable:

Fecha
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PROCESO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Codigo:  FPA0202005

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SUBDIRECCION CIENTI FICA

Versién: 01

Pagina: 3deb5

Entidad Productora: Hospital San Juan de Dios Rione  gro
Oficina Productora: Subdireccién Cientifica
Cddigo Series Subseries y Tipos R;:e;gc';n Disposicién Final Procedimientos Tra.nsferencias u
Documentales Observaciones
D S SB AG AC CT | E D
20 6 COMUNICACIONES 2 6 Cumplido el tiempo de retencién en el
OFICIALES Archivo de Gestibn y  Central, se
6.5 | Derechos de Peticion realizarda un muestreo por polos de
* Solicitud interés y éste se transferira al Archivo
* Respuesta Histarico. Las demas unidades
documentales se eliminaran.
Esta unidad documental se encuentra
centralizada en el C.AD. €EI
procedimiento de eliminacion debe
realizarse por picado, posteriormente se
reciclara.
CONVENCIONES
D: Dependencia SB: Subseries AC: Archivo Central E| Eliminacion S: Seleccién

S: Serie

AG: Archivo de Gestién

QT: Conservacion To  tal

D: Digitalizacion

Firma Responsable:

Fecha
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PROCESO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Codigo:  FPA0202005

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SUBDIRECCION CIENTI FICA

Versién: 01

Pagina: 4deb5

Entidad Productora: Hospital San Juan de Dios Rione  gro

Oficina Productora:

Subdireccién Cientifica

Cédigo Series Subseries y Tipos R:r:e;g(')osn Disposicion Final Procedimientos Tra.nsferencias u
Observaciones
Documentales
D S SB AG AC CT | E D
20 6 COMUNICACIONES 2 18 Cumplido el tiempo de retencion en el
OFICIALES Archivo de Gestion y Central, realizar
6.9 | Solicitudes muestreo por polos de interés de las
» Solicitudes comunicaciones cuyo contenido aporten
* Respuestas informacion para la ciencia, la cultura, la
historia e investigaciones relacionadas
con el Hospital. Transferir estas muestras
al Archivo Histérico, las demas unidades
documentales proceder a eliminarlas.
Esta unidad documental se encuentra
centralizada en el C.AD. EI
procedimiento de eliminacion debe
realizarse por picado, posteriormente se
reciclara.
CONVENCIONES
D: Dependencia SB: Subseries AC: Archivo Central E| Eliminacion S: Seleccién

S: Serie

AG: Archivo de Gestién

QT: Conservacion To  tal

D: Digitalizacion

Firma Responsable:

Fecha
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PROCESO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Codigo:  FPA0202005

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SUBDIRECCION CIENTI FICA

Versién: 01

Pagina: 5deb5

Entidad Productora: Hospital San Juan de Dios Rione

Oficina Productora: Subdireccion Cientifica

. Retencion . - . . .
3 . . . . Procedimientos Transferencias u
Codigo Series Subseries y Tipos en afos Disposicion Final .
Observaciones
Documentales
D S SB AG AC CT | E D
20 | 13 INSTRUMENTOS DE 2 3 Transcurrido el tiempo de retencién en el
13.3 | CONTROL Archivo de Gestion y Central se
Consolidados eliminardn, queda constancia en el
soporte de nébmina.
« Cuadro de Turnos
Enfermeros. NOTA: El procedimiento de eliminacion
debe realizarse por picado,
posteriormente se reciclara.
CONVENCIONES
D: Dependencia SB: Subseries AC: Archivo Central E| Eliminacion S: Seleccién
S: Serie AG: Archivo de Gestion dT: Conservacion To  tal D: Digitalizacion
Firma Responsable: Fecha




