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CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela

Acciones de Tutela

Categoria de informacién que infegra los documentos
relacionados con las acciones que pueden ser
interpuestas por los usuarios del Hospital para reclamar
ante los jueces, en todo momento y lugar, mediante un
procedimiento preferente y sumario, por si misma o por
quien actie a su nombre, la proteccion inmediata de
sus derechos constitucionales fundamentales, cuando
quiera que ésfos resulten vulnerados o amenazados
porla accion o la omision de cualquier autoridad
plblica o de los particulares que presten un servicio
publico.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Asesoria Juridica

Acuerdos de Junta Directiva

ACUERDOS

Acuerdos de Junta Directiva

Categoria de informacion que contiene los Acuerdos
emanados por la Junta Directiva del Hospital, donde se
emiten las disposiciones definidas por ella.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Gerencia

Acuerdos de Pago

Acuerdos de Pago

Categoria de infromacién que reune los acuerdos
pactados entre el Hospitaly sus deudores y/o
acreedores con respecto a obligaciones econémicas y

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Cartera

Actas de Comité Asistencial

Actas de Comité Asistencial

financieras
Categoria de infromacién que representa un érgano
consultivo y multidisciplinar; el cual, puede ser
consultado para ayudar en la toma de decisiones
sobre cuestiones de valor que se dan en el Gmbito
asistencinl del Hosnital

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Subdireccion Cientifica

Actas de Comité de Bienestar Social

Actas de Comité de Bienestar Social

Categoria de informacion que documenta la
informacién producida por reuniones de este corité
cuyo objetivo es garantizar y promover el desarrolo
integral de los funcionarios del Hospitaly sus famiias,

meinrandn s coldad de vida

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Talento Humano

Actas de Comité de Comprasy
Contratacion

Actas de Comité de Compras y Contratacion

Categoria de informacién infegrada por documentos
en los que se evidencia la realzacion de reuniones del
Comité de Compras y Contratacion, donde consta los
temas tratados y las decisiones fomadas sobre
inearmientos que rigen las compras; asf como también,
o relacionado con las etapas precontractual,
contractualy post contractual de las diferentes
fipologias de contratos del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Subdireccion Administrativa y
Financiera - Asesoria Juridica

Actas de Comité de Conciliaciones

Actas de Comité de Conciliaciones

Categoria de informacion que redne las actas del
Conité de Concilaciones, como instancia
administrativa, que actia como sede de estudio,
andisis y formulacion de polticas sobre prevencion del
dafio antiuridico y defensa de los intereses del Hospital.
Decide en cada caso especilico, sobre la procedencia
de la conciliacion o cualquier ofro medio alfenativo de
solucion de conflictos, con sujecion estricta a las normas
juridicas sustantivas, procedimentales y de control
vigentes. Evitando lesionar el patrimonio pubiico.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Asesoria Juridica

Disciplinario

Actas de Comité de Control Interno

Actas de Comité de Control Interno
Disciplinario

Categoria de informacion que infegra las actas del
Conmité de Control Inferno Discipinario; el cual, permite
preservar la garantia de la doble instancia, encargada
de conocer y fallar en primera instancia los procesos
discipinarios que se adelanten contra servidores del
Hoenital

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Control Interno

Actas de Comité de Conv enios
Docente asistenciales

Actas de Comité de Conv enios Docente

asistenciales

Categoria de informacién que compia los documentos
que evidencian las reuniones del Comité de Conv enios
Docentes Asistenciales del Hospital, que tiene funciones
de coordinacién, seguimiento y evaluacién de las
actividades de docencia - servicio que se realicen en
los escenarios de practica respectiv os, las cuales se
consignardn en el convenio respectivo.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano

Actas de Comité de Convivencia
Laboral

Actas de Comité de Convivencia Laboral

Categoria de informacién que identifica los actas
producidas en el Comité de Convivencia Laboral,
creados como una medida preventiva de acoso
laboral que contribuye a proteger a los trabajadores
contra los riesgos psicosociales que afectan la salud en
los lugares de trabajo al interior y exterior del Hospital

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

Centro Administrativo de Documentos

Talento Humano

Control Interno

Actas de Comité de Coordinacion y

Actas de Comité de Coordinacion y Control

Interno

Categoria de informacion que infegra las actas
producidas por el Comité de Coordinacion y Control
Inferno como érgano asesor e instancia decisoria en los
asuntos del control inferno del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Control Interno

Actas de Comité de Etica
Hospitalaria

Actas de Comité de Etica Hospitalaria

Categoria de informacién que agrupa las actas
relacionadas con las reuniones del Comité de Efica
Hospitalaria, como grupo asesor, apoyo y formulacion
de recomendaciones sobre los aspectos éticos de casos
presentados por personal de la salud inv olucrado en la
toma de decisiones clinicas en el Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Atencion al Usuario

Actas de Comité de Farmacia y
Terapéutica

Actas de Comité de Farmacia y Terapéutica

Categoria de informacién que contiene las actas
producidas por el Comité de Farmacia y Terapéutica,
entendido como el grupo de cardcter permanente al

servicio de la Insfitucion Prestadora de Servicios de
Salud que brinda asesoria en el mbito de sus
funcianes

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Servicios Ambulatorios
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ACTAS

Actas de Comité de Gestion
Ambiental

Actas de Comité de Gestion Ambiental

Categoria de informacién que trata la informacion
producida por el Comité de Gestion Ambiental, el cual
coordina la planeacion, ejecucion y control del Sistema
de Gestién Ambiental y formula las respectivas polticas

para el Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Gestion Ambiental

Actas de Comité de Historias Clinicas

Actas de Comité de Historias Clinicas

Categoria de informacién que presenta la informacién
emitida por el Comité de Historias Cinicas definido como
el conjunto de personas que, al interior de las
Instituciones prestadoras de Servicios de Salud, se
encarga de velar por el cumpimiento de las
normas establecidas para el correcto
diigenciamiento y adecuado manejo de la historia
clinica.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

Centro Administrativo de Documentos

Archivo Clinico

Actas de Comité de Infecciones

Actas de Comité de Infecciones

Categoria de informacion que infegra la informacion
producida por el Comité de Infecciones como un
grupo multidiscipinario que disefia estrategios de

prevencién y control de las infecciones
intrak i

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Seguridad del Paciente

Actas de Comité de Instituciones
Amigas de la Mujer y la Infancia

Actas de Comité de Instituciones Amigas de la
Mujer y la Infancia

Categoria de informacién que evidencia los reuniones
del IAMI del Hospital; el cual, funciona a favor de la
salud y nutricién materna e infantiien general, y la

promocién, proteccion y apoyo a la lactanciay
nutricion matema, en el marco de los derechos
humanos, perspectiva de género y criterios de calidad.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Servicios Ambulatorios

Actas de Comité de Plan de
Seguridad Vial

Actas de Comité de Plan de Seguridad Vial

Categoria de informacion que agrupa los documentos
del Comité del Plan Estratégico de Seguridad Vial
definido como el equipo de trabaio, que actuard como
mecanismo de coordinacion enfre fodos los
involucrados y cuyo objetivo es el de plantear, diseficr,
implementar y medir las acciones que permitan
generar consciencia entre el personal y lograr objetivos
afavor dela seguridad vial del Hospital y la vida
cofidiana de sus funcionarios.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano

Actas de Comité de Seguridad del
Paciente

Actas de Comité de Seguridad del Paciente

Categoria de informacién que presenta la informacion
producida por el Comité de Seguridad del Paciente,
como instancia de caracter asesor técnico - cientifico
dentro del Hospital, cuya finalidad principal es
sensibiizar y capacitar al personal de la IPS en
seguridad del paciente, anaiizar las situaciones
adversas quese presenten en los usuarios
durante la atencion en salud, refroaiimentar los
resultados y gestionar los recursos necesarios para
asegurar la caldad de la prestacién del servicio
mediante la adopcion de medidas de prevencion y
control de los incidentes y los eventos adversos
prevenibles.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Seguridad del Paciente

Actas de Comité de Seguridad y
Salud en el Trabajo (COPASST)

Actas de Comité de Seguridad y Salud en el
Trabajo (COPASST)

Categoria de informacién que evidencia la informacion
producida por el Comité de Seguridad y Salud en el
Trabajo, como encargado de la promocién y vigiancia
de las normas en temas de seguridad y salud en el
frabajo dentro del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Talento Humano

Actas de Comité de Sostenibiidad
Financiera

Actas de Comité de Sostenibiidad Financiera

Categoria de informacion que evidencia la informacion
producida por el Comité de Sostenibiidad Financiera
como una instancia asesora, encargada de propender
porque se garantice de manera permanente la
depuracion y mejora de la caldad de informacién
financiera en el Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Control Interno

Actas de Comité de vigilancia
epidemiolégica

Actas de Comité de vigiancia epidemiologica

Categoria de informacién que agrupa la informacién
producida por el COVE, como la instancia responsable
de captar la ocurrencia de eventos de inferés en
salud publica en la IPS y generar en forma
oportuna y continua informacion Gtil y necesaria
para los fines del Sistema de Vigiancia en Salud
PUblica, SIVIGILA, dentro de los términos de
responsabiidad, clasfficacion, periodicidad, destino y
claridad, segun los modelos y protocolos de
vigiancia que se establezcan en el sistema.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Subdireccion Cientifica

Actas de Comité Directivo

Actas de Comité Directivo

Categoria de informacién que infegra la informacién
producida por el Comité Directivo como érgano de
Direccién y Administracién del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Gerencia

Actas de Comité Hospitalario y de
Emergencias

Actas de Comité Hospitalario y de
Emergencias

Categoria de informacién que agrupa la informacién
producida por el Comité Hospitalario y de Emergencias
como instancia responsable de planear, di

y coordinar las actividades hospitalarias relacionadas

con los preparativos para desastres que se hayan
formulado en el Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Servicios de Apoyo

Subdireccion Cientifica

Actas de Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Actas de Comité Institucional de Gestion y
Desempeiio

Categoria de informacién que contiene las actas
producidas por Comité Institucional de Gestion y
Desemperio; el cudl, se encarga de orlentar la
implementacién y operacion y operacion del Modelo
Intenradn de PlanenriAn v Gadidn - MIPG

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

Centro Administrativo de Documentos

Control Interno - Calidad y
Planeacion
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Actas de Comité Transfusional

Actas de Comité Transfusional

Categoria de informacién que conforma los
documentos producidos por el Comité Transfusional
como equipo multidiscipinario de profesionales de la
salud que realiza una labor asesoria, monitoria,
coordinacién interdiscipinaria, con el fin de mantener
una correcta préctica transfusional en el Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Banco de Sangre

Actas de Grupo de apoyo
asistencial

Actas de Grupo de apoyo asistencial

Categoria de informacién que documentalla
informacion producida por el Grupo de Apoyo
Asistencial como estrategia terapéutica fundamental
en el fratamiento de las adicciones tanto para
pacientes en servicio ambulatorio como para quienes
terminan la fase de hospitaizacién; alise fortalecen
herramientas adquiidas en fases previas del
tratamiento ofrecido por el Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Urgencias

Actas de Junta Directiva

Actas de Junta Directiva

Categoria de informacién que compia los documentos

que evidencian las decisiones tomadas en comdn por

la Junta Directiva que es el érgano supervisor de la alta
direccion del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Gerencia

Gerencia

Actas de Reunion

Actas de Reunidn

Categoria de informacién que agrupa los documentos
escritos que registran los temas fratados y los acuerdos
adoptados en una determinada reunién, con la
finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo
acordado en las diferentes instancias del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Todos los archiv os de gestion

Cada dependencia

AUTORIZACIONES DE
TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Categoria de informacion que evidenciala
autorzacion recibida de las personas para ejercer su
derecho de conocer, actualzar y rectificar las
informaciones que se hayan recogido en los bancos de
datos'y los demds derechos, bertades y garantias

i ionadas con lar ion,
tratamientoy circulacion de sus datos personales en las
bases de datos del Hospital.

nstitucionales relacior

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

Comunicacién y Mercadeo

Comunicacién y mercadeo

BOLETINES

Boletines de Prensa

Boletines de Prensa

Categoria de informacién que agrupa los boletines de
prensa que son documentos que permiten el contacto
con los medios de comunicacion, proporcionando la
informacion util para la difusién de la actividad del
Hospital. Por medio de éste, se da un aviso o noficia
sobre lo que serd o ha sido dicha actividad.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Comunicacién y Mercadeo

Comunicacién y Mercadeo

Boletines Internos

Boletines Internos

Categoria de informacién que contiene los escritos,
generalmente de poca extensién, en tono informativo,
de cardcter insfitucional, con una periodicidad
definida, que incluye diversidad de temas inherentes al
quehacer del Hospital.

Castellano

Electrénico

pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Comunicacién y Mercadeo

Comunicacién y mercadeo

COMPROBANTES

Comprobantes de Ajuste Contable

Comprobantes de Ajuste Contable

Categoria de informacion que presenta la
regularizacion que fiene que hacer el Hospital,
habituaimente a cierre de ejercicio, para imputar de
forma correcta los ingresos, gastos, activos y pasivos a

sus ejercicios fentes. Son unas i
contables necesarias para obtener el resultado

rontahla de farme corecta

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / base de datos

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Contabiidad

Contabiidad

Comprobantes de Egresos

Comprobantes de Egresos

Categoria de informacién que compia los documentos
contables que registran el pago de obligaciones
adaquiidas por el Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / base de datos

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Contabiidad

Contabiidad

Comprobantes de Ingresos

Comprobantes de Ingresos

Categoria de informacién que compia los documentos
contables utiizados para registrar el detalle de
transacciones econdmicas en el Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / base de datos

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Tesoreria

Tesoreria

Comprobantes de Nomina

Comprobantes de Némina

Categoria de informacion que identifica los
documentos donde se evidencia la remuneracion de
servicios a los funcionarios empleados por el Hospital.
Permite de una manera ordenada el pago de sueldos o|
salarios y proporcionar informacion contable y
estadistica, tanto para la entidad, como para el ente
encargado de regular las relaciones laborales.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel/ correo
electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano

CONCEPTOS

Conceptos Juridicos

Conceptos Juridicos

Categoria de informacién que contiene las opiniones,
apreciaciones o juicios, que se expresan en términos de
conclusiones, sin efecto juridico drecto sobre la materia

de qué trata, que sive como simple elemento de
informacion o criterio de orientacion en los temas
misionales del Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / correo
electronico

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Asesoria Juridica

Contratos de Adquisicion de Bienes y
Suministros

Confratos de Adquisicién de Bienesy
Suministros

Categoria de informacién que infegra los documentos
legales en los cudles se estipulan los puntos por los
cualesas partes y el Hospital, se comprometen a

reaiizor la enfrega de bienes o servicios periédicamente

a cambio de un valor determinado.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos
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Contratos de Adqui
inmuebles

ion o venta de.

Contratos de Adqui
inmuebles

n o venta de

Categoria de informacién que contiene los
documentos asociados al confrato de compraventa
de bienes inmuebles en el cudl, un vendedor se obliga
afransfer la propiedad de un inmueble, a cambio de
una cantidad de dinero especilica (precio) que debe
pagar el comprador, para este caso, el vendedor o
comprador, puede ser el Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Contratos de Arrendamiento

Contratos de Arrendamiento

Categoria de informacién que incluye los documentos
mediante los cuales el Hospital, suscribe contratos de
arrendamiento en que las dos partes se obligan
reciprocamente, la una a conceder el goce de una
cosa, o a ejecutar una obra o prestar un servicio, y la
otra a pagar por este goce, obra o servicio un precio
determinado.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interv entores
de los contratos

Contratos de Asociacion Publico o
Privado

Contratos de Asociacion PUblico o Privado

Categoria de informacién que refiere la informacion
producida por Contratos donde hay un acuerdo entre
el Hospital y el sector privado en el que parte de los
servicios o labores que son responsabiidad del sector
pUblico es suministrada por el sector privado bajo un
claro acuerdo de objetivos compartidos para el
abastecimiento del servicio publico o de la
infraestructura publica.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Contratos de Ciencia y Tecnologia

Confratos de Ciencia y Tecnologia

Categoria de informacién que agrupa los contratos
que se suscriben para la ejecucion de programas,
proyectos y actividades de ciencia y tecnologia en el
Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interv entores
de los contratos

Contratos de Comodato

Contratos de Comodato

Categoria de informacion que compia los documentos
que suscriben contratos entre una parte (E.E. HSJDR):
o cual, enfrega o recibe ala ofra parte
gratuitamente, una especie mueble o raiz, para que
haga uso de ella, y con cargo de restiturr la misma
especie después de terminar el uso.

Castellano

Fisico y Electrénico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Contratos de Compra-Venta

Contratos de Compra-Venta

Categoria de informacién que reune los documentos
mediante los cuales, se suscriben contratos en los que el
Hospital, se obliga a dar una cosa o, pagar la cosa que

recibe en dinero. El dinero que el comprador da por o

cosa vendida se lama precio.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y inferventores
de los contratos

CONIRATOS Contratos de Emprésfitos

Contratos de Empréstitos

Categoria de informacién que integra los documentos
que tienen por objeto proveer al Hospital como
contratante, de recursos en moneda nacional o
extranjera con plazo para su pago.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Contratos de Leasing

Contratos de Leasing

Categoria de informacién que trata la informacion
producida porlos contratos de leasing o contrato de
arrendamiento financiero suscritos como una forma de
financiar la compra de activ os fios que tienen un gran
coste para el Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Contratos de Obra

Contratos de Obra

Categoria de informacién que integra los documentos
mediante los cuales se suscriben contratos celebrados
por el Hospital para la construccién, mantenimiento,
instalacion y. en general, para la realzacion de
cudlquier ofro trabajo material sobre bienes inmuebles,
cualquiera que sea la modalidad de ejecucién y pago.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Contratos de Permuta

Contratos de Permuta

Categoria de informacién que agrupa los contratos en
el que dos partes - una de ellas es el Hospital -
intercambian tanto bienes muebles como inmuebles de
su nroniedad.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interv entores
de los confratos

Contratos de Prestacion de Servicios

Contratos de Prestacién de Servicios

Categoria de informacién que compia los contratos
mediante los cuales una persona, normalmente un
profesional en algun drea, se obliga con respecto a
ofra arealzar una serie de servicios a cambio de un
precio; donde el pago del contrato, estd condicionado
al cumpimiento de metas, horas, objetiv s, proyectos:
entre otros.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Contratos de Prestacion de Servicios
profesionales y de apoyo ala gestion

Contratos de Prestacion de Servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Categoria de informacién que se conforma con
documentos producidos bajo una modalidad de
contrato estatal que se suscribe con personas naturdles
ojuridicas con el objeto de realzar actividades
relacionadas con a administracion o funcionamiento
del Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Los responsables y interventores
de los contratos

Salud

Contratos de Venta de Servicios de

Contratos de Venta de Servicios de Salud

Categoria de informacién que refiere la informacion
sobre los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebre el Hospital, con personas naturales o
juridicas para comprar o vender servicios de atencion
ambulatoria y/o hospitalaria, en las fases de educacion,
informacion y fomento de la salud, prevencion,
diagnéstico, tratamiento y rehabiltacion de la
enfermedad que hacen parte de los diferentes Planes
de Beneficios establecidos en la Ley 100 de 1993,y en
sus Decretos reglamentarios.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Comunicacién y Mercadeo

Responsable de Mercadeo
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Contratos Sindicales

Contratos Sindicales

Categoria de informacién que agrupa la informacion
sobre los acuerdos de voluntades, de naturaleza
colectivo laboral, cuya celebracion y ejecucion puede
darse entre sindicatos de frabojadores con el Hospital
para la prestacion de servicios o la ejecucién de una
obra por medio de sus fiiados

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

Asesoria Juridica

Subdireccion Cientifica

CONTROL DE GLOSAS

Categoria de informacién que trata la informacion
acerca del seguimiento a las objeciones totales o
parciales a la que fiene derecho un deudor una sola
vez por facturay tan pronto haya sido auditada los
servicios facturados; ademds, a los pagos parciales o
devolucion total de cuentas o facturas de los clientes
del Hospital, por errores en la dispensacion o
incumpiimiento de las condiciones del contrato.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / correo
electronico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Auditoria Médica

Conv enios de Asociacion

Convenios de Asociacion

Categoria de informacién que reune los documentos
mediante los cudles el Hospital podrd, con la
observacién de los principios sefialados en el articulo
209 de la Consitucion, asociarse con personas juridicas
particulares, mediante la celebracion de conv enios de
asociacién o la creacion de personas juridicas, para el
desarrollo conjunto de actividades en relacion con los
cometidos y funciones que les asigna a aquélias la ley.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Asesoria Juridica

Convenios de Cooperacion

CONVENIOS

Convenios de Cooperacion

Categoria de informacion que identifica los
documentos mediante los cuales el Hospital, con la
observacién de los principios sefialados en el articulo
209 de la Constitucion, hace efectivo el poder
asociarse con personas juridicas particulares, mediante
I celebracion de conv enios de cooperacion o la
creacién de personas juridicas, para el desarrolo
conjunto de actividades en relacién con los cometidos
y funciones que les asigna a aguélas a ley.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Asesoria Juridica

Conv enios Docencia-Servicio

Conv enios Docencia-Servicio

Categoria de informacién que refiere la informacion
producida por el acuerdo de voluntades suscrito entre
el Hospital como participante en la relacién Docencia -
Servicio, y ofro; frente a las condiciones, compromisos y
responsabiidades de cada una de las partes
formalizadas en dicho documento'.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano - Subdireccion
Cientifica

Conv enios Interadministrativ os

Conv enios Interadministrativ os

Categoria de informacion que contiene los acuerdos
entre dos o mads entidades, una de ellas siendo el
Hosnital sobre un asunta determinado

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Asesoria Juridica

Conv enios Interinstitucionales

Conv enios Interinstifucionales

Categoria de informacién que contiene los actos
celebrados entre el Hospitaly ofras personas juridicas
de derecho pubiico o privado, nacionales o extranjeras
y cuya finalidad es aprovechar mutuamente sus

orirns o frtole:

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Asesoria Juridica

Asesoria Juridica

DECLARACIONES DE
TRANSFERENCIA A LA
SEGURIDAD SOCIAL

« fortrleznc
Categoria de informacién que contiene os actos
celebrados entre el Hospital y ofras personas juridicas
de derecho pubiico o privado, nacionales o extranjeras
y cuya finalidad es aprovechar mutuamente sus

e n fnrtolas,

Castellano

Electrénico

pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano

Declaraciones de Estampillas

Declaraciones de Estampillas

Categoria de informacién que relaciona los
documentos que contienen las contribuciones del
Hospital por concepto de estampilas que se apican a
las cuentas contables y se presenta informe ala
Sacratorin de Harlendn

Castellano

Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Contabiidad

Sub. Administrativa y financiera
Contabiidad

las ventas -IVA

Declaraciones de Impuestos sobre

Declaraciones de Impuestos sobre las ventas -

VA

Categoria de informacién que presenta la evidencia
de la declaracion realzada por el Hospital a la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
como responsable delimpuesto a las ventas en cobrar,
recaudar y transterir a dicho organismo estatal.

Castellano

Electrénico

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Contabiidad

Sub. Administrativa y financiera |
Contabiidad

Declaraciones de Impuestos al

DECLARACIONES Patrimonio

TRIBUTARIAS

Declaraciones de Impuestos al Patrimonio

Categoria de informacién que frata la informacion
sobre la declaracion del tributo directo, generaly
personal que grav a la propiedad o posesion del
patrimonio del Hospital, recayendo sobre su valor nefo,
con cardcter peribdico.

Castellano

Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Contabiidad

Sub. Administrativa y financiera
Contabiidad

Declaraciones de Renta y
Complementarios

Declaraciones de Renta y Complementarios

Categoria de informacién que compia los documentos
donde se consignan los ingresos, los egresos y las
inversiones, presentados ante la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales DIAN, con el objetivo de saber si
se deben pagar impuestos y a cudnto asciende dicha
obiigacién por el Hospital.

Castellano

Electrénico

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Sub. Administrativa y financiera |
Contabiidad

Fuente

Declaraciones de Retenciones en la

Declaraciones de Retenciones en la Fuente

Cafegoria de informacion que identifica as
declaraciones presentadas por el Hospital a la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
en caiidad de agende de Refencion en la Fuente,
donde relaciona fodas las retenciones en la fuente que
se hayan practicado a fitulo de impuesto a la renta e

imnnastn o lne v entac

Castellano

Electrénico

pdf

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Contabiidad

Sub. Administrativa y financiera
Contabiidad
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DERECHOS DE PETICION

Categoria de informacion que agrupa los documentos
enlos cuales toda persona tiene derecho a presentar
peticiones respetuosas a las autoridades, en los términos
sefialados en laley, por motiv os de inferés general o
particular, y a obtener pronta resolucion completay de
fondo sobre la misma.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / correo
electronico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Asesoria Juridica

HISTORIAS

Historias Clinicas

Historias Clinicas

Categoria de informacion que agrupa los documentos
privados, obligatorios y sometidos a reserva, en los
cudles se registran cronolégicamente las condiciones
de salud del paciente, los actos médicos y los demds
procedimientos ejecutados por el equipo de salud del
Hospital que inferviene en su atencién. Dicho
documento Gnicamente puede ser conocido por
terceros previa autorizacién del paciente o en los casos
previstos por [a ley.

Castellano

Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

Archivo Clinico

Personal Asistencial

Historias de Bienes Inmuebles

Historias de Bienes Inmuebles

Categoria de informacién que registra la informacion
de las actividades administrativ as para la gestion de los
blenes inmuebles del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Sub. Administrativa y financiera

Historias de Donantes

Historias de Donantes

Categoria de informacién que compila la informacién
fipo encuesta que diigencia cada usuario que ingresa
al Banco de Sangre, en el cual s registra foda la
informacion referente a su vida personal (infima, sociai)
bajo reserv a de confidencialidad en el Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Banco de Sangre

Banco de Sangre

Historias de Equipos de Sistemas de
Informacion

Historias de Equipos de Sistemas de
Informacion

Categoria de informacién que registra la informacion
descrita en el conjunto de documentos que conforman
un expediente por cada equipo de sistemas de
informacién que posee el Hospital, desde su compra
hasta la disposicion final, registrando el soporte técnico,
mantenimiento preventivo y correctivo, licencias de
funcionamiento, garantias y demaés documentos
originados durante su vida Otil.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible pora ser
solicitada

No

Sistemas

Sistemas

Historias de maquinarias y equipos

Historias de maguinarias y equipos

Subserie que registra la informacion descrita en el
conjunto de documentos que conforman un
expediente por cada maquinaria y equipo que posee
el Hospital, desde su compra hasta la disposicion final,
registrando el soporte técnico, mantenimiento
preventivo y correctivo, licencias de funcionamiento,
garantias y demds documentos originados durante su

vicie,

Castellano

Fisco y Blecirénico

Papel / PDF

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Servicios de apoyo

Servicios de apoyo

Historias de Prov eedores

Historias de Prov eedores

Categoria de informacién que documenta la
informacién producida en el conjunto de documento
que se conforma con los datos de diferentes
proveedores de ciertos productos para los diferentes

cervicine aiie nracta al Hanital

Castellano

Fisco y Electrénico

Papel / XLS

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Suministros e Inv entarios

Sub. Administrativa y financiera
Suministros e Inventarios

Historias Laborales

Historias Laborales

Categoria de informacion que agrupa los expedientes
que se conforman con la caracteristica de acceso
reservado y que contienen toda la informacién que se
produzca sobre la vinculacion y frayectoria loboral de
los servidores publicos y de los particulares en los casos
que establezcala ley en desarrolo de una relacion
laboral, legal y reglamentaria o contractual con el
Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Sub. Administrativa y financiera |
Taleto Humano

Historias Ocupacionales

Historias Ocupacionales

Categoria de informacién que contiene los expedientes
que conservan antecedentes, examenes ciinicos,
diagnéstico, prondstico, tratamientos y respuesta de
cada funcionario desde su ingreso hasta su retiro del
Hospital, cuya finalidad es promover el bienestar fisico,
mentaly social del trabajador.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Sub. Administrativa y financiera |
Taleto Humano

Historias V ehiculares

Historias V ehiculares

Categoria de informacién que compila la informacion
de los expedientes que se conforman para llevor el
control de cada vehiculo automotor que posee el
Hospital, desde su compra hasta su disposicién final;

contiene el soporte de los mantenimientos preventivos

y correctiv os, lcencia, polizas, entre ofros documentos

producidos durante su vida Gtil.

Castellano

Fisco y Electrénico

Papel / PDF

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Sub. Administrativa y financiera

Informes a Entes de Control,
Vigiancia y Regulacién

Informes a Entes de Control, Vigilancia y
Regulacion

Categoria de informacién que integra los Informes de la
gestion que el Hospital deben entregar a organismos
de control, con el fin de faciltar el desarrolo de sus
actividades con el suministro de la informacion
requerida de manera oportuna y veraz, soportada en
documentos, informes y reportes confiables y
verificables. Asi mismo, rendi los informes que los
organismos de control soliciten o estén reglomentados,
en cumplimiento con el objetiv o del proceso de Gestion
del Control Interno, partiendo de los principios de
igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad,
imparcialidad, publicidad y valoracién de costos
ambientales.

Castellano

Fisco y Electrénico

Papel / correo
electronico

gov.co

'documentos/Plan_contral

oria_2021.pdf
i gov.co.

Informacién disponible para ser
solicitada ht

[documentos/FURAG 201

8.pdf
i gov.co.

hi

/documentos/AUDITORIA
HOSPITAL ITA_2020.pdf
Hps:, i

gov.co.

'documer io_de

cuentas 2019.pdf

Centro Administrativo de Documentos

Gerencia, Calidad y
planeacion, Control
Interno,Atencion al Usuario,
Coordinacién asistencial, Salud
PUblica,Banco de Sangre, Sub
Administrativa y Financiera,
Contabiidad,
Sistemas Facturacion, Gestion
Ambiental, Cad
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CATEGORIA O SERIE SUBCATEGORIE © SUBSERIE 4 DISPONIBLE PUBLICADA INFORMACION
DOCUMENTAL SOPORTE
Categoria de informacisn que compia los documentos
que contienen informacion del Hospitaly que se deben
Informes a ofras Enfidades Informes a ofras Enfidades presentar a Enfidades del Estado sobre las actuaciones | cogelano | Fisco y Biectrénico Papel/ careo Informacién disponible pora ser No Centro Administrativo de Documentos Todas las dreas
legales, técnicas, contables, financieras y de gesfion, electrénico soicitada
como resultado de la administracién, manejo y
rendimiento de fondos, bienes o recursos pUbIcos.
Categoria de informacién que identifica los informes
que serealzan para dar a conocer a stuacién Informacién disponible para ser Sub Adminisirafiva y Financiera |
Informes Contables Informes Contables econémica y financiera; ademds de los cambios Castelano | Fiscoy Electrénico Papel / PDF e P No Cosstos y Presupuesto M
> " ¢ ° solcitada Costos y Presupuesto
realzados por la misma en dicha materia, a una fecha
o nerindn determinada.
o Categoria de informacién que evidencia el
Informes de Auditorias ala seguridad| |, e e Auditorias a a seguridad del seguimiento a los casos presentados como eventos Informacién disponible para ser
del paciente en los servicios > ala seguride 9 01508 P § o Castellano Fisico Papel s P No Centro Administrativo de Documentos Seguridad del Paciente
° paciente en los servicios asistenciales adversos a la seguridad de los paciencias en servicios soicitada
asistencioles guride
asistencinles en el Hosnital
Categoria de informacién que refleia la informacion Iformacion disponiole bora ser
Informes de Auditorias ambientales Informes de Auditorias ambientales contenida en el seguimiento a la correcta Castellano Fisico Papel So‘id‘"cdc P No Centro Administrativo de Documentos Gestion Ambiental
implementacion de la gestion ambiental en el Hospital.
Categoria de informacion que presenta el proceso
permite el andiss y revision de las actividades que
Informes de Aufoevaiuacion del | Informes de Autoevaluacién del Control | desarrola una dependencia del Hospital, mediante 10 | qetano Hico bapel Informacidn disponible para ser o Contralintemo Contratintemo
Confrol Infemo Interno cual se identfican fortalezas y/o debiidades que solcitada
requieren actualizar, modificar o eliminar para mejorar
su quehacer en el corfo plazo.
Categoria de informacién que presenta la informacién
sobre el Informe de Confrol Inferno Contable, que es
una evaluacién realzada, bajo la 7° Dimensién del
Modelo Infegrado de Planeacién y Gestion,
Informes de Control Inferno denorminada “Control Intemo’, que se realza de Informacién disponible para ser
Informes de Control Inferno Contable conformidad con la actuaizacién del Modelo Castelano Blectronico PDF sponile p No ControlInterno Control Infemo
Contable o " solicitada
Estandar de Conlrol Infemo-MEC, veriicando los
componentes de “Ambiente de confrol”, “Evaluacién
del Riesgo", *Actividades de control’, “Informacion y
Comunicacién” y “Actividades de monitoreo” para el
proceso contable del Hospital.
/Gocumentos/EJECUCION
201900
Categoria de informacién que guarda los documentos Dits://eser Gov.Co
gona. 1acien aue gy ‘ /documentos/EJECUCION
que reflean el conjunto de acciones destinadas ala Informacién disponible para ser 2018.00f Sub Administrativa y Financiera |
Informes de Elecucion Presupuestal Informes de Elecucion Presupuestal Utilzacion Gptima de los recursos financieros, con el | Costelano | Fisico y Electronico Papel / XLS sponiole p P, Centro Administrafivo de Documentos Y
o ) solicitada hitps; gov.co Costos y Presupuesto
obiefivo de cumpl las metas propuestas en los planes y ;
compromisos adquiidos por el Hospital, {documentos/giecucion
P q P pial marzo_2017.pdf
hitps://eser gov.co
/documentos/elecucion 2
Categoria de informacién que evidencia el andiss de
Informes e Evaluacién de Gesfién | Informes de Evaluacion de Gesfén por | Ia gesfién por procesos para garantizar que e leven & | coqaicng | fisco y Hectrénico F— Informacidn disponible para ser o Controlinfemo Controlintemo
por Procesos Procesos cabo de manera eficaz y eficiente, contriouyendo al soicitada
meiaramientn de la aestién
Categoria de'i que infegralos document
qQue presentan una sinfesis de actividades desarroladas
por un érea adminisirativa en la cual se consolda la
informacién sobre los av ances realizadios en la
Informes de Gestién Informes de Gestién ejecucién de sus funciones deniro de un fiempo Castellano Fisico Papel Informacién disponible pora ser No Centro Administrativo de Documentos Gerencia
determinado. Este documento hace pUblico los soicitada
INFORMES principales logros obfenidos por una empresa,
convifiéndose asi en una de las herramientas de
balance y presentacién social de los resultados
insfitucionales.
hitps://eserionearo.gov.co
Jdocumentos/Estados Fin
ancieros o Dic2020.pdf
hitps://eserionegro.gov.c
" ¢
Categoria de informacién que compia los documentos CL - Fin
e son utiizados por el Hospital para dar @ conocer su Informacién disponible para ser | SReres-a Dic2020.pd Sub. Adminitrativay financiera
Informes de los Estados Financieros Informes de los Estados Financieros Que son uTizados po pral b ! Castelano | Fisico y Electronico Papel / XML g P https://eserionegro.qov .co| Centro Administrativo de Documentos g ay
situacién financiera, operativa, ambientaly de soicitada < contabiidad
/documentos/dictamen rf
resultados. cictamen 1
+_estados financieros di
i 2017.paf
https://eserionearo.gov.co
documer fing
ncieros 2015 2016.0df

Aprobado por el Comité Interno de Archivo 2/Dic/2017
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Informes de Seguimiento al Plan

Informes de Seguimiento al Plan

Categoria de informacion que compila los informes de
seguimiento a las estrategios implementadas para

Informacién disponible para ser

NTIDS://€SEroneqro.qov.co
/documentos/INFORME_SE!
GUIMIENTO_AL PLAN_ANT
ICORRUPCION_1ER_CUAT
RIMESTRE 2021.pdf
https:, i gov.co

la Poblacion

Poblacion

comunidades a los servicios socidles o de salud
disponibles en el Hospital, con el fin de mejorar el
acceso a éstosy de esta manera mejorar su estado de
salud y su calidad de vida.

solicitada

Anticorrupcién y Atencién al Anficomupcion y Afencion ol Csdadano | [Omentary fortalecer la lucha contra la corupciényy | Castellano Electrénico PDF solctoda /documentos/SEGUIMIENT Control Interno Control Interno
Ciudadano promover la transparencia en la administracion O_AL_PLAN_ANTICORRUP
publca. CION_PRIMER pdif
ht i .gov.co
/documentos/SEGUIMIENT
O_AL PLAN_ANTICORRUP
hitps://eseri gov.co
/documentos/POA_2020_
. . ” - - - SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf , |
Categoria de informacién que evidencia las acciones -
Informes de Seguimiento al Plan Informes de Seguimiento al Plan Operativo | periédicas de seguimiento y control al Plan Operativo - Informacion disponible para ser |2 gov.co o . "
i - .. Castellano Electrénico PDF e /documentos/SEGUIMIENT Centro Administrativo de Documentos Calidad y Planeacion
Operativo Anual Anual Anual, con el fin de determinar su cumplimiento en el solicitada O boa %202019 odf
tiempo y faciltar la toma oportuna de decisiones. O-poa Z202019.pdf.
https: gov.co
[documentos/ejecucion p!
lan_operativo_2018.pdf
Categoria de informacion integrada por
L documentacién que informa sobre el control y https://www.eserionegro.q
Informe de Seguimiento, Control y y . o o . " .
Evaluacin de Queios, Sugerencias y | Mforme de Seguimiento, Controly Evaluacién |- seguimiento realzado para evaluar la efectividad de. | ¢ qgiepgno Hoctrénico OF Informacién disponible para ser | ov.co/principal/atencion- ControlInferno ControlInferno
Reclamos de Queias, Sugerencias y Reclamos los controles definidos por el Hospital, respecto ala solicitada gakciudadano/atencion-ak
oportuna respuesta alas peticiones, quejas, reclamos y usuario
sugerencias presentadas por la ciudadania.
ht i gov.co
/documentos/INFORME_PL
AN_GESTION_2019.pdf
https://eseri gov.co
/documentos/INFORME%2
Categoria de infromacién que evidencia las acciones 0_PLAN_GESTION_2018.pd
Informes de Seguimiento y Control ol | Informes de Seguimiento y Controlal Plon de | de seguimiento y control al Plan de Gesfion, con elfin | oo Fico papel Informacién disponible para ser e ControlInferno ControlInferno
Plan de Gestion Gestion de determinar su cumplimiento en el tiempo y faciitar la solicitada ht gov.co
toma oportuna de decisiones. ‘documentos/INFORME _PL
AN_GESTION_2017.pdf
ht i .gov.co
[documentos/INFORME %
20PLAN_GESTION_2015.pd
f
Categoria de informacién que documenta la Informacion disponiole pora ser | PiiRsiL/eseri gov.co
Informes Técnicos Ambientales Informes Técnicos Ambientales observacion de las diferentes v ariables definidas para Castellano Fisico Papel solicitada /documentos/informe ges Centro Administrativo de Documentos Gestion Ambiental
el control técnico ambiental en el Hosoital tion ientalodf
Categoria de informacién que describe los diagnésticos
de los pacientes con respecto al examen de sus células Informacién disponible para ser
Informes Técnicos Patologicos Informes Técnicos Patologicos y tejidos; el cual, se interpreta desde los resultados de | Castellano Fisico Papel olctada No Servicios Ambulatorios Servicios Ambulatorios
pruebas de laboratorio, para definir su estado de salud
y posterior fratamiento en caso de verse afectado.
Categoria de informacién integrada por copia de las
Consecufivos de Comunicaciones | (1o e aciones oficidles comunicaciones oficiales recibidas y enviadas que Castelano | Féico y Bectrénico Papel /XL Informacién disponiole pora ser No Coniro Administrativo de Documentos Centro Administrativo de
oficiales conforman un registro consecutivo en razén del solicitada Documentos
niimera de radicacién
Consecutivos de control de . - Categoria de informacién que permite el control de los » . Informacién disponible para ser o .
Tacturacién Consecutivos de control de facturacion | consecutivos de facturacién con el fin de evidenciarel|  Castellano | Fisico y Electrénico Papel / XLS soictada No Centro Administrativo de Documentos Facturacién
cumplimiento de la norma
hitps://eseri gov.co
adei ” /documentos/Indicadores
Categoria de informacién que se conforma de la Informacion disponible para ser | _calidad 1_2020.pdf
Consolidados de Indicadores Consolidados de Indicadores compilacién de consolidados que hacen referenciaal | Castellano Electrénico XLS olchada i /esert P Coordinacién Asistencial Coordinacién Asistencial
resumen de la gestién administrativa del Hospital. .
/documentos/Indicadores
calidad_1_2020.pdf
Categoria de informacién que consolida la informacion
Consolidados de furnos de personal | ¢ .« i ados de tumos de personal asstencial | ., *02r larotacién del personal asistencial enlos Castellano Electrénico XLS Informacion disponible para ser No Coordinacién Asistencial Coordinacién Asistencial
asistencial diferentes turnos para cumplir con la oferta de servicios solicitada
en el Hosnital
Consolidados Estadisticos de ) » ) Ccfegoric de ‘\rvvformcck?n» que compia \c.consoﬂdqcio'n o ’
Indicadores de safisfaccion por Consolidados ?s'cdl%t\cos de' Indicadores de de 'nh?tmoc‘o? estadistica sobre los \ndiccdoreide Castellano Electrénico XLS Informacion (?IS‘DOnIbE para ser No Atencién al Usuario Atencién al Usuario
Sreas satisfaccion por dreas satisfaccion por éreas, sustentados en la percepcion de solicitada
la calidad del servicio recibido por los usuarios.
Categoria de informacién que agrupa los registros de
Encuestas de safisfaccion (quejos, | Encuestas de satisfaccion (quejas, reclamos, las personas que han sido encuestadas sobre la c ) . Informacién disponible para ser - . ” .
5 L N L s N L astelano Fisico y Electrénico Papel / XML o No Atencion al Usuario Atencién al Usuario
reclamos, sugerencias, felicitaciones) sugerencias, felicitaciones) percepcién de los diferentes servicios prestados por el solicitada
Hosnital
Categoria de informacién que documental que registra
el control de canalzacion a la poblacion, entendida
como el conjunto de actividades de orientacion y
Registros de control Canalizacién a Registros de control Canalizacién a la direccionamiento de los usuarios, pacientes, famiics Y | ~eiano fico papel Informacion disponible para ser No Salud Pobica Saud PUbica

Aprobado por el Comité Interno de Archivo 2/Dic/2017

Convalidado Departamento Administrativo de Gestién Juridica Pablica y Subdireccién de Doctrina y Asuntos Normativos 11/Ene/2018



https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_SEGUIMIENTO_AL_PLAN_ANTICORRUPCION_1ER_CUATRIMESTRE_2021.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2020_SEGUIMIENTO_JUNIO.pdf#
https://www.eserionegro.gov.co/principal/atencion-al-ciudadano/atencion-al-usuario#
https://www.eserionegro.gov.co/principal/atencion-al-ciudadano/atencion-al-usuario#
https://www.eserionegro.gov.co/principal/atencion-al-ciudadano/atencion-al-usuario#
https://www.eserionegro.gov.co/principal/atencion-al-ciudadano/atencion-al-usuario#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/INFORME_PLAN_GESTION_2019.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/informe_gestion_ambiental.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/informe_gestion_ambiental.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/informe_gestion_ambiental.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/Indicadores_calidad_1_2020.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/Indicadores_calidad_1_2020.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/Indicadores_calidad_1_2020.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/Indicadores_calidad_1_2020.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/Indicadores_calidad_1_2020.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/Indicadores_calidad_1_2020.pdf#

PROCESO DE SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS E.S.E DE RIONEGRO

VERSION 01

Cédigo
HPANZN1NNT

Fecha:
Dici

CATEGORIAS O SERIES DE INFORMACION

SUBCATEGORIA O SUBSERIE
DOCUMENTAL

CATEGORIA O SERIE

NOMBRE O TITULO DE LA INFORMACION

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE
CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION DISPONIBLE

DISPONIBLE

PUBLICADA

LUGAR DE CONSULTA

RESPONSABLE DE LA
INFORMACION

Registros de control de auditorias

Categoria de informacion que registra las auditorias
médicas realizadas, como instrumento que permite

Informacién disponible para ser

il Registros de control de auditorias médicas evaluara calidad de la afencién ofrecida a los Castelano | Fsicoy Electrénico Papel / Electrénico v No Auditoria Médica Auditoria Médica
pacientes y aporta ala mejora confinua de los
encalmiantac an al Hatitol
Categoria de informacién que regisira la enfrega de
Regisiros de Control de enirega de Regstros de Conirol de enfrega de facturas a ofras enfidades. para reclzar 05 eSPeCiveS | ovieiong | Fiicoy Eectrénico papel /XS Informacidn disponible para ser o Centro Adminsirafivo de Documentos Focturacion
facturacién a ofras enfidades facturacién a ofras enfidades trémites contables por servicios prestados desde el soicitada
Hospital, en cumplimiento de su misién.
Categoria de infromacién que permite conocer el
Regiiros de contral de gesfion Registros de control de gestién ambiental monitoreo realizado al cumplimiento de la gestion Castelano | Fisicoy Electronico Papel / XLS Informacién disponible para ser No Centro Administrativo de Documentos Gestion Ambiental
ambiental ambiental en el Hospital, donde se regstran las solcitada
v erificaciones v accinnes realizados.
Categoria de infromacién que agrupa la informacién
Registros de control de horas | Regiros de control de horas ejecutadas por | sobre el tiempo de abor de os especialstas en fas Costelano fectionco s Informacisn disponible paraser o Coondinacisn Assiencial Coondinacion Assienciol
ejecutadas por especilistas especialstas actividades contratadas para el cumplmiento misonal soicitada
del hospital, en materia de prestacion de servicios.
Categoria de informacién que compia los insfrumentos
Regstros de control del Sstema de- | Registros de control del Sitema de Gestion de | ufiizados para el registro delas actividades delSs1ema | qetno tectiénco fectionico Informacién disponible para ser o Coidady Plansacén Coldady Plansacén
Gestion de la Caldad la Calidad Infegrado de Gesfion y asi poder controlar su solcitada
imnlementacién en el Hosnital
Categoria de informacién que presenta el regisiro del
Registros de control de presupuesto control del presupuesto y costos, donde fambién se Informacién disponible para ser
9 otos presupy Registros de control de presupuesto y costos describe la estimacion detallada de costos, el Castelano | Fisicoy Electronico Papel / XLS SO‘U‘,’O o P No Costos y Presupuesto Costos y Presupuesto
v iento de presupuestos acordados y el control
de costos siguiendo lo establecido.
Categoria de informacién que indica los préstamos de
, ) , documentos por solicitud de acceso a la informacion - ’
Registros de confrol de préstamosde|  Registros de confrol de préstamos de coesa aamiire oo 06 Arehivan comptando cen s | Casteliano fico sapel Informacion disponible para ser o Centro Adminsirafivo de Documentos Centro Administrafivo de
documentos documentos ! ’ : soicitada Documentos
requisitos previstos para elo, y en las condiciones
definidas por el Reglamento Infemo de Archivo.
Categoria de informacién que evidencia el proceso
continuo y sistemdtico que permite revisar, mediante
Regisiros de control de Seguimiento | Regiros de confrol de Seguimiento al Plan | indicadores el avance delferrori, rente allogrode | cogieiano | eicoy Eoctrbnico Papel/ XL Informacion disponible para ser o salud Pobica Saud Pobica
al Plan Territoriol Territorial los metas y obiefivos del Plan Territorial en Salud, con el solcitada
fin de tomar acciones correctivas de manera
Annehine,
) ) ) ) Categoria de informacién que registra la v erficacion S
Regsfros de Control de Seguridad Registros de Conirol de Seguridad del de los esténdares que controlan la seguridad en los Castelano | Fisico y Elecirénico Papel / Blecirénico | Mormacién disponile para ser No Seguridad del Paciente Seguridad del Paciente
del paciente paciente ; ' ° soicitada
pacientes, durante su estadia en el Hospital.
Categoria de informacin que documenta el control
) - delservicio ambulatorio compuesto por procedimientos - .
Registros de confrol de servicio | g s e control de servicio ambulatorio | de diagnostico y fratamiento médicos que pueden ser|  Castelano | Fiico y Electrénico Papel / Electrénico | Mormacion disponible pora ser No Apoyo Diagnéstico y Terapeitico Apoyo Diagnésticoy
ambulatorio o 1o mes ) solcitada Terapeutico
recibidos por los pacientes sin necesidad de
hasnitalizacian
Categoria de informacién que evidencia los confroles
) - ) - al servicio enmarcado en procedimientos de I .
Registros de control de servicio Registros de control de servicio Banco de hemaféresi, fransfusion sanguinea ambultoria y Castellano Fisico y Electronico Papel / Electrénico Informacién disponible para ser No Banco de Sangre Apoyo Diagnéstico y
Banco de Sangre Sangre M ! soicitada Terapeutico
evaluacién de donantes, entre ofros, ofrecidos por el
Heerite
Categoria de informacién que informa sobre el regisiro
Reghtros de confrol de serviciode | oo ires de control de servicio de Cirugia del control delservicio de ciugia, el cual. incluye Castelano | Fisico y Blectronico Papel / Electrénico | Mormacion disponible pora ser No Ciugia Ciugia
Ciugia procedimientos sencilos y compleios, con personal, solcitada
locaciones y equipo especiaizado en el Hospilal.
INSTRUMENTOS DE A R h
Categoria de informacién que informa sobre el registro
CONTROL ) - ) - ©! nave ) I
Registros de control de servicio de Registros de confrol de servicio de de los servicios de hospitalzacién que prestan para » - - Informacion disponible para ser N I
. e R . 5 Castellano Fisico y Electronico Papel / Electrénico L No Hospitalizacién Hospitalizacién
hospitalzacién hospitalzacién aquellos pacientes que requieren un fratamiento soicitada
médico y/o quirirgico superior a 24 horas.
Calegoria de informacién que informa sobre el regsiro
de la prestacion de servicios de imagenologia,
Registros de control de servicio de Regisiros de control de servicio de enfocada hacia a radiologia diagnéstica e Costetano | Feicoy Eectrénico papel/ Hectionico | IMformacion diponibie pora ser o Apoye Dlagnésiicoy Terapadiico Apoyo Diagndsticoy
Imageneologia Imagenologia inferv encionista que apoya los tratamientos a los soicitada Terapeutico
diferentes diagnésticos de los pacientes ambulatorios y
Categoria de informacién que informa el registro de la
prestacion del servicio de laboratorio, que infegra
Regisiros do conrol de servico e [ o oo de Laboratoro | PrOTeSeNaRS ¥ eauipos especialzados biésicos en: Castekano | Féicoy Hectrénico popel/Eecirénico | IMTmacién diponible pora ser o Laboratorio Apoyo Diagnéstico y
Laboratorio hematologio, quimica sanguinea, citoquimicos de orina, soicitada Terapeutico
entre ofros ofrecidos por el hospital a sus pacientes
ambulatorios y hospitalzados.
Categoria de informacién que informa el registro de la
prestacion del servicio de salud oral, compuesto por
Registros de Control de serviciode | ¢ Jitros de Control de servicio de Salud Oral | SONsUfas odontoldgicas generales que utiiza mediosy | cogieiano | Fisicoy Electronico Papel / Electrénico | Mormacion disponible para ser No Servicios Ambulatorios Servicios Ambulatorios
salud Oral conocimientos para el examen diagnésticoy solcitada
pronésficos con criterios de prevencion y frafamiento
de enfermedades de la cavidad oral.
Cafegoria de informacién que informa el regisiro de la
Registros de control de servicio de prestacion delservicio de salud visual en el nivel de Informacién disponible para ser
9 Registros de control de servicio de Salud Visual | atencién que ofrece el Hospital, desde la prevencion | Castelano | Fisico y Electrénico Papel / Electrénico poniole p No Servicios Ambulatorios Servicios Ambulatorios

Salud Visual

hasta el tratamiento indicado por los profesionales
asnerinizadns an al tame

solicitada

Aprobado por el Comité Interno de Archivo 2/Dic/2017
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Registros de control de Servicio de

Categoria de informacion que documenta el ingreso
de las personas al servicio de urgencias, que esta
orientado ala valoracin de los pacientes para

Informacién disponible para ser

INVENTARIOS

e Registros de control de Servicio de Urgencias | diagnosficarios, fratarios y evaluarlos, decidiendosu | Castelano | Fisicoy Elecironico Papel / Electrénico v No Urgencias Urgencios
el ingreso a hospitalzacion para procedimientos u
observacién o'ise da de altay continda el fratamiento
e, Aneniciin
Categoria de informacion que regisira periédicamente
Registros de Control de Servicios de los servicios destinados al apoyo de las actividades de Informacién disponible para ser
Amoro Registros de Control de Servicios de Apoyo | diagnéstico y tratamiento de usuarios hospitaizadosy | Castelano | Fisico y Blectrénico Papel / XLS o No Servicios de apoyo Servicios de apoyo
ambulatorios para un control de los recursos y el
nersanal asistenciol
Categoria de informacién que documenta sobre la
afencién alas solicitudes de servicio técnico como el
Regisiros de control de Soficitud de | Registros de control de Sofcitud de Servicio | conjunto de acciones realzadias por uno o varios - - Informacién disponible para ser ) .
9 ontro ae 9 ¢ o ! ! P d Castellano Electrénico Electronico g P No Sistemas Sisternas.
Servicio Técnico Técnico especialitas en equipos o sistemas para prevent y/o soicitada
solucionar problemas de éstos y garantizar la prestacion
de los servicios en el Hospital.
Categoria de informacién que informa sobre el regisiro
Registros de control de suministros Registros de control de suministros ¥ administracién periédica de los suministros, que Castelano | Fisico y Blecirénico Papel / XLS Informacion disponible para ser No Suministros e Inventarios Suministros e Inventarios
permita verificar el uso en los servicios y disponibiidad solcitada
de estos en los inv entarios del Hospifal.
Categoria de informacién que presenta las acciones
) ) ) ] de revision periédica en funcién de la correcta . Informacién disponible para ser ] .
Registros de control de Tesoreria Registros de control de Tesoreria c on p c Castelano Electronico XLs e P No Tesoreria Tesoreria
adminstracién de los recursos financieros a frav és de la soicitada
tecarerin del Hosnital
Categoria de informacién que evidencia el registro del
Registros de Control de Transporte fransporte asistencial como el servicio de salud donde Informacion disponible para ser
9 ey ane Registros de Control de Transporfe asistencial | se realza el frasiado y se brinda afencién oporfunay | Castelano | Fisico y Electrénico Papel / XLS e No Transporte Asitencial Transporte Asitencial
permanente al paciente en ambulancias ferrestres,
marifimas, fluvicles y aéreas.
Categoria de informacién que informa sobre la
) . ) . recoleccién, andiis y proceso de la informacién que - Informacién disponible para ser ) . ) .
Registros de Control Estadisticos Registros de Control Estadisticos ! Cllss v i ¢ sion of Castellano Electrénico XLS dsponible b No Calidad y Planeacién Calidad y Planeacién
produce el Hospital desde sus diferentes servicios para solcitada
lev ar el conroly apoyar la foma de decisiones.
Calegoria de informacién que informa sobre la enfrega
Regitros de enfrega de Hisforias ) R de expedientes de Historias Clinicas a los Pacientes que » Informacién disponible para ser R "
9 ireg Registros de entrega de Historias Clinicas ped < s Pacientes q Castellano Fisico Papel lisps P No Archivo Clinico Sub Cientifica - Archivo Ciinico
Clinicas los requieren para la atencién de sus diagnésficos en soicitada
otras Hosnitales
Categoria de informacién que presenta la informacion
sobre las Placas de Histologia que son muestras de o I
N - . N " . Pl o Inforr n nibl r N N L
Registros de Placa de Histologia Registros de Placa de Histologia tejidos biologicos de usuarios del Hospital para analizar | Castellano °§:§;‘r";gg° Y Placa de vidrio / XML © mc“’so“::_“"g d:;) le para ser No Servicios Ambulatorios Servicios Ambulatorios
sus caracteristicas y aportar a la conclusion de un
Categoria de informacién que informa sobre el
Registros de préstamo de Historias préstamo de expedientes de Historias Clinicas alos Informacién disponible para ser
o pcnmcos Registros de préstamo de Historias Clinicas diferentes profesionales que las requieren para la Castelano | Fisico y Electrénico Papel / Elecirénico sok;’g o o No Archivo Clinico Sub Cienfifica - Archivo Cinico
atencién alos pacientes en los diferentes servicios que
nirora ol Hoenitol
Registros de socialzacién de Categoria de informacién que compa la informacién Informacién disponible para ser
Ailabetes Registros de socialzacién de contratos sobre el desarrollo de la acfividad de sociaiizar los Castelano | Fiicoy Electronico Papel / Electrénico et No Comunicaciones y Mercadeo Comunicaciones y Mercadeo
diferentes contratos celebrados en el Hospital.
Categoria de informacién que informa sobre la revision
Reportes de control acciones peribdica delregistro delas acciones que dejan de Informacién disponible para ser
portes e o Reportes de confrol acciones inseguras | hacer los colaboradores durante el cumpimiento de sus| ~ Castellano Elecironico Blectronico v No Servicios Abulatorios Servicios Abulatorios
9 funciones y que impactan directamente en la
generacion de riesgos que ocasionan accidentes.
Categoria de informacién que informa sobre la revision
. ’ eriédica de la disponibiidad, uso y estado de los . - Informacién disponible para ser ) ) )
Reportes de control de Suministros Reportes de control de Suministros perioc por 50y eske c Castelano | Fisicoy Electronico Papel / XLS e P No Suministros e Inv entarios Suministros e Inventarios
suministros, que permita la administracion de éstos soicitada
durante la prestacién del servicio.
Categoria de informacién infegrada por stados
) ) ’ tal informan sobre la existenci i . - Informacién disponile para ser - - )
Inventarios de Bienes Inmusbles Inventarios de Bienes Inmuebles detallados que informan sobre la existencia de actvos | cqgigang | Fisco y Electronico Papel / XML formacién diponible para se No Centro Administrativo de Documentos Suministros e Inventarios
del Hospital, donde se identifican los bienes raices como solcitada
edificios, casas, lofes, oficinas o bodegas, entre ofros.
Categoria de informacién infegrada por stados
) . detalados que informan sobre la existencia de activos . - Informacién disponible para ser ) )
Inventarios de Bienes Muebles Inventarios de Bienes Muebles d ) Castelano | Fisico y Blecironico Papel / XML fsponible No Centro Administrafivo de Documentos Suministros e Inv entarios
del Hospital, donde se identifican todos los enseres, soicitada
mobiiarios, elementos tecnolégicos e infraestructura.
Categoria de informacién que se refiere ol maneio y
) S ) L control adecuado de las existencias de los diferentes e
Inventari ministros, insum Inventar ministros, insum ol ace o exstencia ! » - Informacién disporib - - - )
ventarios de Suministros, insumos y ventarios de Suminisfros,insumos y suministros, insumos y dlispositivos médicos que utiiza el | Castelano | Fisico y Electronico Papel / XML formacién disponible para se No Centro Administrativo de Documentos Suministros e Inv entarios
disposiivos médicos dispositivos médicos ! it s C solcitada
Hospital en pro de la atencion a los Servicios de Salud
aue ofrece
Categoria de informacién que infegra los documentos
de confroly recuperacion que descrien de manera Informacién disponible para ser Centro Administrativo de
Inventarios Documentales Inventarios Documentales exactay precisa las series o asuntos de los documentos | Castelano | Fisicoy Electronico Papel / XLS Jponible No Centro Administrafivo de Documentos
y ° solicitada Documentos
que se encuentran en los diferentes archiv os del
Haenitol
Categoria de informacién que agrupa fos ioros
M " . diares; les, son i N registran . Inforr i6n disponible r r . . . N . Administrati financiera |
Libros Auxilares Libros Auxicres auxdiores;los cuales, son aquelos en l0s que se registian | ¢ ggjjgng Electronico XML formacion disponiole para se No Sub. ay financiera - C Sub. Adminitrativ @ y financiera

de forma detallada los v alores y la informacién que se
ha registrado en los ioros principales.

solicitada

Contabiidad
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CATEGORIAS O SERIES DE INFORMACION AEDIOIoE INFORMACION DISPONIBLE
SUBCATEGORIA O SUBSERIE NOMBRE O TITULO DE LA INFORMACION DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION Y/O FORMATO SISPONBLE SUBLICADA LUGAR DE CONSULTA “f;a::h:f\glgzl‘
DOCUMENTAL SOPORTE
Categoria de informacién que compia los lioros
auxliares en donde se registran todas las operaciones al Informacién disponible para ser Sub. Administrativa y financiera
Libros Caja Diario y Bancos Libros Caja Diario y Bancos contfado que se realizan en el Hospital, entendiendo | Castelano Elecirénico XML Eponiole P No Sub. Adminisirativa y financiera - Confabiidad : oy
Hospil solicitada Contabiidad
como fales, aquellas donde inferviene dinero en
efectivo, cheques bancarios, ofros.
Categoria de informacién que resume as operaciones Informacién disponible para ser Sub. Adminisirativa y financiera
Libros Mayor y Balances Libros Mayor y Balances efectuadas en un periodo mensual, que permite Castellano Electrénico XML e P No Sub. Administrativa y financiera -Contabiidad ) oy
period Ve soicitada Contabiidad
elaborar los estados financieros de propésito general.
hitps://www.eserionearo.
ov.co/documentos/manu
alventanila_documental.
hitps://www.eserionearo.
ov co/documentos/manu
Categoria de informacién que contiene los al_sstema_infearado_de
Manuales Archivisficos y de Gestion Manuales Archivisticos y de Gesfion documentos que siven para el conocmientoy fa Costelano Hectionco oo Informacién disponible paraser | conservacion.pdf Centro Adminsirafivo de Documentos Cenfro Administrafivo de
Documental Documental implementacion de la Gesfién Documental en el soicitada hitps://www.eserionearo.g Documentos
Hospital. ov.co/documentos/many
al_organizacion fondos a
cumulados.odt
hitps://www.eserionegro.
ov.co/documentos/manu
al modelo_de gestion_do
cumental.pdf
Calegoria de Informacién que agrupa i
estandarizacién de los procesos de Impieza y
BT N desinfeccion en los diferentes servicios del Hospital, -
Manules de Bioseguridad, impiezay|  Manuales de Bioseguridad, fmpieza y con el fin de disminuir elriesgo de ocurrencia de | Costelano Electrénico PDF Informacion disponible para ser No Cirugia Cirugia
desinfeccién desinfeccién _con : ° g solicitada
infeccién asociada a la atencién en salud, ademds
de reduc elriesgo de enfermedad laboral en la
Categoria de informacién que confiene los https://eseri gov.co
documentos que sefdlan las funciones infermas en documentos/6171_MPEO3
materia contractual, las fareas que deban Iformacisn disponii pora ser | LOOL MANUAL DE CONT
Manuales de Confratacin Manudles de C¢ acometerse por virtud de la delegacién o Castellano Fisico Papel So‘id"’cdc P RATACION_V3%20(1).pdf Asesoria Juridica Asesoria Juridica
desconcentracion de funciones, asi como las que se ht i gov.co
derivan de la viglancia y control de la ejecucién /documentos/estatuto_co
confractual. niratacion 2014.pdf
Categoria de informacién que presenta el instrumento
utiizado para orientar, informar y ubicar correctamente I
Manuaes de Derechos y Deberes de|  Manuales de Derechos y Deberes delos pias el heivobainpin Castelano cectiénco oo Informacion disponiole para ser o Atencion ol Usuaro Atencibn ol Usuaro
los Usuarios Usuarios ” solcitada
derechos y deberes para con la prestacion de los
servicios ofrecidos por el Hospital.
Categoria de informacién que infegra la herramienta
de referencia para los documentos clave que se Informacion dsponioie pora ser
Manuales de Gesfion Ambiental Manuales de Gesfion Ambiental requieren para mantener y auditar el Sistema de Castelano Electrénico POF i No Gestion Ambiental Gestion Ambiental
Gestion Amblental, durante el tiempo que se
ancientra imniementadn an ol Hasitl
Categoria de informacion que describe el
procedimiento por el cual se presenta alos nuev os
funcionarios para ayudarles a integrarse ol medio de
Manuales de Induccién y Manuales de Induccién y Reinduccién frabejo dando a conocer as normas, polficas y Castelano Electrénico PDF Informacién disponible pora ser No Talento Humano Tdlento Humano
Reinduccin reglamentos existentes en el Hospital; adems, del soicitada
método que se utiiza para reforzar y dar a conocer a
los antiguos funcionarios, los cambios en la informacion
basica de la enfidad y del cargo desempenado.
Categoria de informacién que orienta sobre las polficas
que el Hospital ha disefiado para reaiizar el control de
los riesgos, especiaimente biologicos, presentes en la
prestacion de los servicios de salud; y las estrategias y
protocolos necesarios para el manejo de las
Manuales de Normas de Manudies de Normas de Bioseguridad | CONCiones de resgo que s presenian en 05 ervicos | ¢.taang fectionco oo Informacién disponible para ser o Hospiaizacion Hospitatzacion
Bioseguridad relacionadas con la bioseguridad y la esteriizacin. soicitada
Comprende las normas y procedimientos que fienen
por abjefo, disminur, minimizar o eliminar los factores
de fiesgo biolégico que puedan legar a dfectar la
salud ola vida de las personas, Incluido el medio o
ambiente.
Categoria de informacién que documenta los fipos de
tiesgo, vistos como la posbiidad de que suceda algun
evento que fendria un impacto sobre los obiefivos del
Manuoles de Riesgos y Sequimiento | b o imionto a Riesgos | HOSPIEI 0 sUs procesos, expresados en féminos de | ¢y fico papel Informacion disponible para ser o Control nfemo Controlintemo
aRiesgos probabiidad y consecuencias; asi como el seguimiento soicitada
a foda posiblidad de ocurrencia de aquela siuacién
que pueda afectar el desarrolo normal de s funciones
de la enfidad y ellogro de sus objefivos.
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Categoria de infromacién que agrupa el conjunto de
elementos estructurales, procesos, instrumentos y
metodologias basadas en evidencios cientificamente
probadas que propenden por minimizar el fiesgo de

Informacién disponible para ser

(ORDENES DE SERVICIO

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS,
FELICITACIONES

Manudles de Seguridad del Paciente|  Manudles de Seguridad del Paciente | suffir un evento adverso en el proceso de afencién de | Castellano Blecirénico POF v No Seguridad del Paciente Seguridad del Paciente
salud o de mifigar sus consecuencias, implicando la
evaluacion permanente de los riesgos asociados ala
afencién en salud para disenar e implantar as barreras
de seguridad necesarias en el Hospital.
Categoria de informacién que documentala
interprefacion delInstrumento Archiv istico que
. describe elstadlo de series, con sus correspondientes I B
Manuales de Tabla de Refencion |\ e e Tabla de Refencién Documental | fipos documentales, a las cudles se asigna el fiempo de | Castelano | Fiicoy Blectrénico | Papel / PDF / Eiecirénico | MerMmacion disponible para ser No Cenfro Administrativo de Documentos Centro Adminktrativo de
Documental ! gna e soicitada Documentos
permanencia en cada efapa del ciclo vital de los
documentos, de fodas y cada una de las
dependencias que conforman el Hospital.
Cafegoria de informacién que presentala
interprefacion delInstrumento Archiv istico que
Manuales de Tablas de Valoracién Manuales de Tabias de Valoracién descrive el klado de sares documentales o asunios a | - el y - .| Informacién disponible para ser N _— Centro Adminisirativo de
i e los cules se asigna un tiempo de permanencia en el astelono | Fisico'y Electronico | Papel / PDF / Electrénico v o Centro Administrativo de Documentos P
Archivo Central, asi como una disposicién final, con
miras a la organizacién del mismo y la creacién del
b eoiobs it vien
Manuales del Sstema de Gestion de | Manuales del Sstema de Gesfién de la Categoria de informacion que describe y defalla el L Informacion disponible para ser ) - ) -
o e O e ToTmacion e descbe v delal Castellano Electronico PDF N ponole P No Calidad y Planeacion Calidad y Planeacién
) . . Categoria de informacién que define los objefiv os o
Manuales del Sisfema de Gesfion de Manuales del Ssfema de Gesfion de propuestos en el Sistema de Gesfion de Seguridady | Castelano Blectronico PDF Informacién disponible para ser No Talento Humano Talento Humano
Seguridad y Salud en el Trabajo Seguridad y Salud en el Trabajo o e soicitada
Categoria de informacién que compia la descripcion
de los cargos con las competencias que deben aportar
Manuales Especificos de Funcionesy | Manuales Especifcos de Funciones y desde su sery saber: ademds del conjunto de Castelano fico papel Informacion disponiole para ser o Talento Homano Talento Homano
Competencios Laborales Competencias Laborales actividadesy fareas que desarrola cada colaborador solcitada
desde sus funciones, basado fécnicamente en los
procedimientos, sistemas y normas del Hospital.
Categoria de i que pla los element
fundamentales para que el Hospital implemente el
Manudles Operativos del Modelo | Manuales Operativos del Modelo Infegrado | MITC € manera adecuada. Confempla os aspectos Castel » Informacién disponible para ser N
Intogpeada dh Pnarsitny Gestén e Ponboniny Geston generales que se deben fener en cuenta para cada astellano Fiico Papel o o ControlInterno Control Infemo
una de las poificas de gestién y desemperio, su
marco normativo, su Gmbito de aplicacion, sus
propésitos y ineamientos generdles.
Categoria de informacién que evidenciala descripcion Informacién disponible pora ser
ORDENES DE SERVICIO de los términos, condiciones y detalies de los servicios | Castelano | Fisicoy Electrénico | Papel / PDF / Eiectronico s No Asesoria Juridica Asesoria Juridica
que se autorizan prestar en el Hospital. solicitada
Categoria de informacién que agrupa los documentos
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, Hgf;z’f‘;‘;’:;’::c?b"iec‘j:;img;’ggf;z:‘;‘;‘;zz(;; Costelano | Fsicoy Ecirénico Papel / correo Informacién disponible pora ser o Centro Administrativ o de Documentos/Archiv os de Gestion Asesoria urdica
SUGERENCIAS, FELICITACIONES . . N electrénico solicitada de la sub Cientifica
ciudadanos donde ellos manifiestan sus percepciones
sobre el servicio prestado.
hitps://www.eserionearo.
ov.co/documentos/PLAN
ANUAL DE ADQUISICIONE
Categoria de informacién que contiene los $ 2018 TODO_EL A%C3%
documentos que siven como herramienta que faciita 910.pdf
identiicar, registrar, programar y div uigar los - hitps://www.eserionegro.
) - ‘ ’ < . - Informacién disponible para ser o N )
Planes Anudles de Adqu Planes Anuales de Adquisiciones necesidades de bienes, obras y servicios del Hospital, | Castelano Electronico XLS / POF o Qov.co/documentos/PLA Sub Administrativa y Financiera Sub Administrativa y Financiera
° o P soicitada
permitiendo disefiar de N_ANUAL _DE_ADQUISICIO
basadas en agregacion de la demanda, que permitan NES 2019_DEFINITIVO%20.
incrementar la eficiencia del proceso de contratacion. ot
https://eserionegro.gov.co
/documentos/PLAN%20_a
dauisiciones 2020.pdf
Categoria de informacion que idenfifica los
documentos que siven como instrumento para ht i gov.co
administrar y actualzar la informacién sobre los empleos ) Informacién disponible para ser | /documentos/8274 LPAOL
Planes Anudles de Vacantes Planes Anudles de Vacantes e eyn i Hosmfol won of propésto de p‘cnm:;r | Costelano Fisico Papel oichana 02004 PLAM ANUAL DE Talento Humano Talento Humano
provision de los cargos para la siguiente vigencia VACANIES_V1.pdf
e
Cafegoria de informacién que identica los
documentos que siven como herramienta de gestin
Planes Cuatriendles de Desarrollo Planes Cuatrienales de Desarrollo que organiza y orienta estratégicamente las acciones | cqgelono Fisico Papel Informacién disponible para ser No Gerencia Gerencia
del Hospital para lcanzar objetiv os acordes con su solicitada
mision y con los demds planes a los cudles fiene
leance
Categoria de infromacién que contiene los
documentos donde se presenta el producto principal Informacién disponible pora ser
Planes Cuatrienales de Gestién Plones Cuatriendes de Gestion del proceso de planeacisn y que establece las Castelano Fiico Papel No Gerencia Gerencia

decisiones del Hospital en cuanto a estrategias,
objetivos y metas durante un periodo de cuatro afios.

solicitada
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PLANES

Planes de Accion de Participacion
Civdadana

Planes de Accién de Participacion Ciudadana

Categoria de informacion que agrupa los documentos
que emiten los neamientos para fortalecer la
participacion ciudadana en el quehacer del Hospital,
promoviendo el control social, generando espacios de
colaboracién, inferlocucion, e interaccion con los
ciudadanos y grupos de inferés de la entidad.

Castellano

Electrénico

XLS

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Atencion al Usuario

Atencion al Usuario

Planes de Contingencia

Planes de Contingencia

Categoria de infromacion que compila el conjunto de
procedimientos alternativ os a la operatividad normal
del Hospital, cuya finalidad es la de permitr el
funcionamiento de este, aun cuando alguna de sus
funciones deje de hacerlo por culpa de algon incidente
tanto interno como ajeno a la entidad.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Sub Administrativa y Financiera

Sub Administrativa y Financiera

Planes de Contingencia de Sistemas
de Informacion

Planes de Contingencia de Sistemas de
Informacion

Categoria de informacién que documental que
contiene los ineammientos de respuesta para atender en
forma oportuna, eficiente y eficaz, dafios en equipos
de computo o en los sistemas de informacion de la
entidad, ocasionados por desasires, producto de
eventos naturales u ofros incidentes fanto infernos
como externos en el Hospital.

Castellano

Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Sistemas

Sistemas

Planes de Gestion Ambiental

Planes de Gestion Ambiental

Categoria de informacién que compia los documentos
que sirven como instrumento técnico de planeacion,
con el cual se busca conocer y expicar el estado
actual de los diferentes componentes ambientales del
Hospital y proponer lineas de accion, programas y
proyectos que permitan aprovechar de manera
sostenible las potencialidades y oferta ambiental, y
evitando o minimizando los impactos negativos que
causan los procesos misonales de la entidad.

Castellano

Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Gestion Ambiental

Gestion Ambiental

Planes de Incentiv os Institucionales

Planes de Incentiv os Institucionales

Cafegoria de infromacion que agrupa los documentos
que define los ineamiento para oforgar
reconocimientos por buen desempeio a los
funcionarios del Hospital, propiciando una cultura de
trabaijo orientada ala calidad y productividad bajo un
esquema de mayor compromiso con los objetivos de la

antidan

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano

Planes de Mantenimiento

Planes de Mantenimiento

Categoria de infromacion que contiene el conjunto de
tareas de mantenimiento programado, que incluye a
una serie de equipos de planta para realizar los labores
descritas en dicho plan y un personal especiaizado en
las tareas designadas.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Sub Administrativa y Financiera

Planes de Mejoramiento

Planes de Mejoramiento

Categoria de informacién que compila las acciones
que deben tomar el Hospital con base en las
recomendaciones dadas en auditorias anteriores para
corregi stuaciones observadas por o entes de control.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

https:, i gov.co

/documentos/PLAN%20DE

MEJORAMIENTO_SUPER_S
ALUD_2018.pdf

ht i gov.co

[documentos/seguimiento

plan_mejora_contraloria
2000 At

ControlInterno

ControlInterno

Planes de Prevision de Recursos
Humanos

Planes de Prevision de Recursos Humanos

Categoria de informacién que documenta el
instrumento de gestién del Talento Humano que
permite contrastar los requerimientos de personal con la
disponibiidad interna que se tenga del mismo, a fin de
adoptar las medidas necesarias para atender dichos

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano

Planes de Seguridad y Privacidad de;
Ia Informacion

Planes de Seguridad y Privacidad de la
Informacién

Categoria de infromacién que compia los documentos
que 1la polfica de seguridad y privaci
de la informacién, con respecto a la proteccién de los
activos de informacion que soportan los procesos del
Hospitaly apoyan el sistema por medio de la
generacion y publicacién de procedimientos e
instructivos, asi como de la asignacion de
D i generales y icas para la
gestion de la seguridad de la informacién.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Sistemas

Sistemas

Planes de Trabajo Anual en
Seguridad y Salud en el Trabajo

Planes de Trabajo Anual en Seguridad y Salud
en el Trabajo

Categoria de informacién que contiene el instrumento
de planificacion, el cual especifica la informacion de
modo que pueda tenerse una perspectiva de las
actividades a reaizar. Define los responsables,
recursos y periodos de ejecucion a través de un
cronograma de actividades: permite reaiizar
seguimiento a la ejecucion faciitando el proceso de
evaluacion y ajustes.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

gov.co.

https:, i
'documentos/plan_anual

sst.xlsx

Talento Humano

Talento Humano

Planes de Tratamiento de Riesgos de
Seguridad y Privacidad de la
Informacién

Planes de Tratamiento de Riesgos de
Seguridad y Privacidad de la Informacion

Categoria de informacién que refleja los documentos
que definen la evaluacion de las posibles acciones que
se deben tomar para mitigor los riesgos existentes,
organizadas en forma de medias de seguridad, dando
a cada una de elas el nombre de la medida, objetivo,
justificacion, responsable de la medida y su prioridad,
entre ofros aspectos.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Sistemas

Sistemas

Planes Estratégicos de
Comunicaciones

Planes Estratégicos de Comunicaciones

Categoria de informacion que agrupa los documentos
que  establecen los ineamientos que debe cumpir
elHospital con el fin de realizar actividades de
divuigacién y socialzacion, que permitan el
desarrolo de estrategias que facilten el fiujo de
informacion.

Castellano

Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Comunicaciones y Mercadeo

Comunicaciones y Mercadeo
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Categoria de informacién que compia los documentos
que definen los objetiv os, las acciones o infervenciones
concretas que se deben llevar a cabo para alcanzar
los propasitos en materia de prevencion de los

Informacién disponible para ser

PROCESOS

candidatos, la conv ocatoria, la
preseleccion, seleccion y elinforme de

candidatos para la toma de decisiones y

adar con o

solicitada

Planes Estratégicos de Seguridad Vial|  Planes Esiratégicos de Seguridad Vial accidentes de frénsio, faciitando la gestin de la Castelano Fiico Papel 1 dpone No Talento Humano Tdlento Humano
organizacién al definir las dreas inv olucradas, los
responsables y los mecanismos de evaluacién y
seguimiento en funcién del cumplimiento de los
actuaciones definidas.
Categoria de informacién que asocia los documentos
qQue orientan las estrategias y su implementacion en
Planes Estratégicos de Tecnologias | Planes Esratégicos de Tecnologias dela | materia de fecnologios de nformacidn, aineadas con | giojano cectionco oo Informacién disponiole para ser o Setemas seemas
de la Informacién y Comunicaciones Informacién y Comunicaciones los objefiv os del Hospital, en concordancia con lo soicitada
definido desde Gobiermo en Linea; entre ofros
Inecmientos relacionados con el asunto.
Categoria de informacién que agrupa los documentos
- cuyo obiefiv o es deferminar las acciones a seguir para -
Planes Estratégicos de Talento - - Informacién disponible para ser
9 Planes Estratégicos de Talento Humano | el desarrollo de los planes, programas y proyectos que |  Castelano Fisico Papel P s No Talento Humano Talento Humano
Humano ‘ ! ¢ solcitada
confribuyan al mejorar la calidad de vida de los
funcionarios y sus familas.
Categoria de informacién que refleia los documentos
enlos que se establecen los objefivos, las acciones y la
organizacion del hospitaly sus servicios. Asi comolas Iformacion dsponiole bora ser
Planes Hospitalarios de Emergencias Planes Hospitalarios de Emergencias responsabiidades del personal frente a situaciones de | Castelano Fiico Papel " dsponivlep No Sub Clentifica Sub Cientifica
emergencia o desastre. A fin de confrolar sus efectos
adversos y/o atender los darios a la salud que se
puedan presentar.
Categoria de informacién que presenta el instrumento
. ) : a planeacién ién documental . - Informacién disponible para ser i qov. _— ntro Administrati
Planes Instituciondles de Archivo Planes Institucionales de Archivo de la planeacién de la gestion documental de la Castelano | Fisicoy Electronico Papel / PDF formacién disponile paraser | ht co Centro Administrativo de Documentos Centro Administrativo de
entidad en articulacion con la misién, obiefiv os, y solcitada /documentos/PINAR.pdf Documentos
planes estratégicos del Hospital.
Categoria de informacién infegrada por documentos
en'los que se plantean las acciones de capacitacion y
Planes Institucionales de formacién que facittan el desarrolo de competencias, Informacién disponible para ser
cione Planes Institucionales de Capacitacién el mejoramiento de los procesos insfitucionales y el Castelano | Fiico y Electronico Papel / XLS / JPG ohonbiep No Talento Humano Talento Humano
Capacitacion " ; soicitada
fortalecimiento de la capacidad laboral de los
funcionarios para consegur los resultados y metas del
Lioenitol
hitps://eserionearo.gov.co
documentos/POA_2021.p
df
hitps://eserionearo.gov.c
Cotegoria dei e oresenta el o/documentos/Plan Desar
9 ntorr que pr instrument rolo_POA_2020.pdf
parala planeacion y el seguimiento de las metas y p
actividades a realzar por las diferentes dependencias Informacion disponible pora ser | Sas colabemmenes/on
P i les (P J i ital, idan i Castellano ni o gov.co/documentos/FLA i i
anes Operafivos Anuales (POA) Planes Operafivos Anudles (POA) delHospital, en el que se consoidan fas acciones Blecirénico s v e 501 e Gerencia Gerencia
previstas para alcanzar los fines propuestos para una i
vigencia, de acuerdo con los objefivos y metas de los IEMBRERAL
d hitps://www.eserionegro.
Plones de la enfidad
gov.co/documentos/plan
operativo 2018.pdfhttps:
[/www.eserionearo.gov .
o/documentos/plan_oper
afivo 2017.odf
Categoria de informacién que agrupa los documentos
” \ que evidencian el proceso precontractud, en especial -
Procesos de Confratacién Procesos de Confratacién Declarados esoF ' ) - - Informacién disponible para ser A A
¢ ¢ Ias propuestas de las ficitaciones no seleccionadas. En | Castellano | Fisico y Electronico Papel / Elecrénico sponiole p No Asesoria Juridica Asesoria Juridica
Declarados Desiertos Desiertos >, ‘ soicitada
algunos casos presentan la resolucin por medio de la
cudl se declara desierta o no adjudicada la lcitacion.
Categoria de informacién que presenta el proceso
Procesos de Eleccion de Infegrantes | Pr Fleccion de Infegrant nta | democratico de la eleccién de infegrantes ala Junta ) Informacion disponible para ser
ocesos de Eleccién de Infegrantes | Procesos de Eleccién de Infegrantes a Junfa | democrético dela eleccion de infegrantes a la Ju Costelano Hico bapel ormacién disponible para se o Tolento Homano Tetento Homano
a Junta Directiva Directiva Directiva del Hospital como uno de sus érganos de solcitada
direccién
Categoria de informacién que evidencia el proceso
Procesos de Eleccion de Personal a . .| democratico de la eleccion del personal alos diferentes - Informacion disponible para ser
ok Procesos de Eleccion de Personal a Comités 0 P N Castellano Fisico Papel I P No Talento Humano Talento Humano
Comités comités infermaos y extemos en pro de cumpir con la soicitada
misidn del Hosnitarl
Calegoria de i 6n que agrupa 1os
documentos relacionados con el desarrolo
de las fases del proceso de seleccion del Hospital, como
a deteccién de Informacién disponible para ser
Procesos de Seleccion de Personal Procesos de Seleccion de Personal necesidades, definicion del perfilde los Castelano | Fiicoy Electrénico | Correo electronico / PDF ponicle p No Talento Humano Talento Humano

Aprobado por el Comité Interno de Archivo 2/Dic/2017

Convalidado Departamento Administrativo de Gestién Juridica Pablica y Subdireccién de Doctrina y Asuntos Normativos 11/Ene/2018



https://eserionegro.gov.co/documentos/PINAR.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/PINAR.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2021.pdf   ,https://eserionegro.gov.co/documentos/Plan_Desarrollo_POA_2020.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/PLAN_OPERATIVO_2019_NOVIEMBRE.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2018.pdfhttps://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2017.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2021.pdf   ,https://eserionegro.gov.co/documentos/Plan_Desarrollo_POA_2020.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/PLAN_OPERATIVO_2019_NOVIEMBRE.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2018.pdfhttps://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2017.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2021.pdf   ,https://eserionegro.gov.co/documentos/Plan_Desarrollo_POA_2020.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/PLAN_OPERATIVO_2019_NOVIEMBRE.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2018.pdfhttps://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2017.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2021.pdf   ,https://eserionegro.gov.co/documentos/Plan_Desarrollo_POA_2020.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/PLAN_OPERATIVO_2019_NOVIEMBRE.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2018.pdfhttps://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2017.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2021.pdf   ,https://eserionegro.gov.co/documentos/Plan_Desarrollo_POA_2020.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/PLAN_OPERATIVO_2019_NOVIEMBRE.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2018.pdfhttps://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2017.pdf#
https://eserionegro.gov.co/documentos/POA_2021.pdf   ,https://eserionegro.gov.co/documentos/Plan_Desarrollo_POA_2020.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/PLAN_OPERATIVO_2019_NOVIEMBRE.pdf  ,https://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2018.pdfhttps://www.eserionegro.gov.co/documentos/plan_operativo_2017.pdf#
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PUBLICADA
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RESPONSABLE DE LA
INFORMACION

Procesos Disciplinarios

Procesos Disciplinarios

Categoria de informacion que evidencia el conjunto
de actividades encaminadas a investigar y/o a
sancionar determinados comportamientos o conductas
de los servidores pubiicos o particulares que ejerzan
funciones publicas, que conlleven a incumplimientos de|
deberes, extralimitacion en el ejercicio de derechos y
funciones, incurrir en prohibiciones y violacién del
régimen de inhabilidades, incompatibiidades,
impedimentos y conflicto de infereses.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano/ Juridica los vigentes

Talento Humano

Procesos Juridicos

Procesos Juridicos

Categoria de informacién que compila la informacién
producida por hechos o actos sucesivos y que tienen
por objeto resolv er (mediante inferpretacin juridica)
una situacién que genere confroversia (de hecho o de
derecho), conformando de esta manera un
expediente.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

https://www.eserionegro.g
ov.co/documentos/Inform
e_procesos_judiciales.pdf
ht i gov.co.

/documentos/Cuadro_de
mandas.pdf

Asesoria Juridica

Asesoria Juridica

PROGRAMAS

Programas de Auditoria al SGC

Programas de Auditoria al SGC

Calegoria de informacién que presenta los
procedimientos de auditoria que han de
emplearse, la extension que se les ha de
dary la oportunidad en que se han de

aplicar parala verficacién de la correcta
implementacion del Sstema de Gestion de

Colidnd an ol Haenital

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / XLS

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Calidad y Planeacion

Calidad y Planeacion

Programas de Auditorias al MECI

Programas de Auditorias al MECI

n
Cafegoria de i que presentalos
procedimientos de auditoria que han de
emplearse, la extension que se les ha de
dary la oportunidad en que se han de apiicar para la
verificacion de la correcta
implementacion del Modelo Estandar de

antrnlInternn en el Hesnitl

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / PDF

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Control Interno

Control Interno

Programas de Bienestar Social

Programas de Bienestar Social

Py
Categoria de informacion que evidencia los acciones
enfendidas como el conjunto de construcciones
permanentes y participativ as que buscan crear,
mantener y mejorar las condiciones que favorezcan el
desarrollo en los enformnos social, personal, laboral e

inctity isinnal

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / pdf. jpg

Informacién disponible para ser
solicitada

Talento Humano

Talento Humano

Programas de Gestion Documental

Programas de Gestion Documental

Categoria de informacién que describe el conjunto de
actividades adminisirativas y técnicas tendientes ala
planificacion, manejo y organizacion de la
documentacién producida y recibida por el Hospital,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de
faciltar su utiizacion y conservacion.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / PDF

Informacién disponible para ser
solicitada

hi

gov.co.

[documentos/PGD.pdf

Centro Administrativo de Documentos

Centro Administrativo de
Documentos

Programas de Promocion y
Prevencion

Programas de Promocion y Prevencion

Categoria de informacién que comprende los
actividades basadas en el autocuidado y autocontrol,
diigidas a personas y famiias para identificar riesgos y
detectar tempranamente enfermedades y asi brindar
un tratamiento oportuno

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Sub Cientifica

Sub Cientifica

Programas de Seguridad del
Paciente

Programas de Seguridad del Paciente

Categoria de informacién que infegra los documentos
que presentan el conjunto de elementos estructurales,
procesos, instrumentos y metodologias basadas en
evidencias cientficamente probadas que propenden
por minimizar el riesgo de suffir un evento adverso en el
proceso de atencion de salud o de mitigar sus
consecuencias. Implica la ev aluacion permanente de
Ios riesgos asociados a la atencién en salud para
disefiar e implantar las barreras de seguridad
necesarias.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Seguridad del Paciente

Seguridad del Paciente

Programas de Seguridad y Salud en
elTrabajo

Programas de Seguridad y Salud en el Trabajo

Categoria de informacién que compia los documentos
producidos para evidencior las estrategias en la
promocion de la seguridad y salud en el trabajo para
los colaboradores del Hospital.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Talento Humano

Talento Humano

Programas Socidles

Programoas Sociales

Categoria de informacion que documenta los
programas publicos que promueven la infegracion e
inclusion social, apuntando a la proteccion y
empoderamiento de los usuarios del Hospital en temas
relacionados con el desarrollo misional del mismo.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

Comunicaciones y Mercadeo

Comunicaciones y Mercadeo

PROYECTOS

Proyectos de Inversion

Proyectos de Inversion

Categoria de informacién integrada por
documentacion que informa sobre los recursos publicos
asignados al Hospital, para el cumpimiento de sus
funciones en el marco de su mision institucional.

Castellano

Fisico

Papel

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Centro Administrativo de Documentos

Gerencia

REPORTES A
REQUERIMIENTOS DE
OTRAS ENTIDADES

Categoria de informacion que identifica los

documentos que se producen para dar cumpimiento

alas solicitudes de informacién de ofras enfidades, en
cumpimiento de la mision del Hospital.

Castellano

Fisico y Electronico

Papel / Electrénico

Informacién disponible para ser
solicitada

No

Coordinacion Asistencial

Coordinacion Asistencial
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N_trd.pdf
https://eseri gov.co
/documentos/RESOLUCIO
N_PGD.pdf
ht i .gov.co
Categoria de informacién integrada por {docymentosfiesolucion 1

11.pdf

RESOLUCIONES documentacion que compia actos administrafivos con | ¢ ggigygng Fisico Papel Informacién disponible parasser | i gov.co Talento Humano, vigencia Tdlento Humano
informacién sobre las decisiones que se foman en el solcitada
Hospital /documentos/RESOLUCI%
P C3%93N_No 008 %20ESTA
TUTO_AUDITORIA_INTERNA

pdf

ht gov.co.

[documentos/RESOLUCIO
N_071-

2018 COMITE COORD _C
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